Installation et utilisation de I'extension

"
pagination pour le traitement de texte 0pen0fflce.org

Téléchargement

Vous trouverez cette extension en téléchargement sur le site du collége, sur la page TIC de la section
Ressources (saintjocaudan.fr/les_ressources/tic.htm).

Enregistrer le fichier sur votre bureau (il pourra étre supprimé une fois l'installation terminée)

Installation
. __ . . . . OpenOffice.org 3.3 X
Exécutez le fichier (double-clic) et confirmez I'installation s X]
. Vous &tes sur le point d'installer 'extension 'Pagination’.
en Cllquant sur OK ! Cliquez sur 'OK' pour poursuivre linstallation.

/ \

Cliquez sur 'Annuler’ pour interrompre l'installation.

Fermez le gestionnaire des extensions. C'est terminé ! Bk | [ Annuer |

Utilisation

» Imsertion Format Tablesu Outils Dn

Cliquez sur la commande « Page Number ... » que vous trouverez dans le

Saut manuel,..
menu Insertion. Champs '
. . M
% Caractéres speciaux, ..
Numérotation des pages 1 Margue de formatage v
Afficher les numéros de pagesi B = sect I
boite de dialogue - e
La boite g En-téte: () Gauche () Centré () Droite @ Hyperlien
suivante apparait : Pied de page: (0 Gauche () Centré () Droite .
En-téte 3
|:| Mise en page miroir Pied de page 3
[]Me pas numéroter la premigre page Page Mumber...
. . Mote de bas de page/de fin...
Muméro de la premiére page 1
Type de numerotation: Mative Mumbering |
I OK, ] [ Annuler ]

* Sélectionner 'emplacement ou vous souhaitez indiquer le numéro de page (généralement dans
le pied de page, centré ou a droite)

* « Mise en page miroir » : a cocher pour les impressions en recto/verso (non actif pour un
alignement centré)

* « Ne pas numéroter la premiére page » : a cocher si vous ne souhaitez pas imprimer le numéro
de la premiére page de votre document. C'est le cas si ce dernier comporte une premiére page
de couverture (dossier, rapport de stage, ...)

* « Numéro de la premiére page » : indiquez ici le numéro de la

Native Numbering tJ
premiére page de votre document. Par exemple, saisir « O » si

a, b, c, ... s
votre document comporte une premiere page de couverture. I, II, IIL, ... =
iy iy il .
* « Type de numérotation » : choisissez le style de numérotation 1,2, 3.

gue vous souhaitez :

En résumé, pour un rapport de stage ou un dossier avec couverture : pied de page centré (ou a droite),
ne pas numéroter la premiére page, numéro de la premiére page : 0, type de numérotation: 1, 2, 3, ...
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